
  
 

  

 

Workshop des Landesverbandes Sachsen im VdA 
 

Selbstorganisation im Archivalltag. 
Aufgaben prüfen, Schwerpunkte setzen, Abläufe verbessern 

 

Termin: 29. August 2018, 10 Uhr bis 16 Uhr 

Ort: Freiwillige Feuerwehr Eilenburg, Bahnhofstraße 20, 04838 Eilenburg 
 
Archivarinnen und Archivare in kleinen Archiven müssen die Fülle ihrer täglichen Aufgaben 
mit sehr begrenzten zeitlichen Möglichkeiten bewältigen. In vielen Bereichen wachsen die 
Rückstände. Der Arbeitsalltag mit seinen oft kurzfristigen Ansprüchen lässt dabei kaum Zeit 
für große Konzepte oder langfristige Planungen. Selbstorganisation ist gefragt. 
Der Workshop soll die Möglichkeit bieten, gemeinsam über die eigenen Aufgaben 
nachzudenken, Anforderungen zu erkennen und konkrete Anregungen für die eigene 
Arbeitspraxis mitzunehmen. Wo steht mein Archiv im Vergleich zu anderen Archiven? Wie 
kann ich Schwerpunkte setzen? Was kann ich von anderen Archiven für meine eigenen 
Arbeitsabläufe lernen? 
 
Programm: 
10.00 – 10.15 Uhr: Begrüßung, Vorstellung, Einführung 
10.15 – 11.00 Uhr: Was ist zu tun? Aufgaben in meinem Archiv 
11.15 – 12.30 Uhr:  Wo stehe ich? Wo sind meine Stärken? Wo kann ich aufholen? 
12.30 – 13.30 Uhr: Mittagspause 
13.30 – 14.30 Uhr: Schwerpunkte setzen – Was ist mir wichtig? Wo will ich hin? 
14.45 – 15.45 Uhr:  Arbeitsabläufe verbessern – Erfahrungsaustausch zur Alltagspraxis 
15.45 – 16.00 Uhr Ergebnisse und Abschlussdiskussion 
 
Dozent: 
Prof. Dr. Mario Glauert, Brandenburgisches Landeshauptarchiv, Potsdam 
 
Zielgruppe: 
Archivarinnen und Archivare aus kleinen Archiven (mit maximal zwei Beschäftigten), die 
mindestens zwei Jahre Berufserfahrung haben und mindestens 30 h/Woche in einem Archiv 
arbeiten. 
 
Die Teilnehmerzahl ist auf 16 Personen und eine/n Vertreter/in pro Archiv begrenzt. 
Anmeldungen von VdA-Mitgliedern werden bevorzugt berücksichtigt. 
 
Teilnahmegebühr: 20 € (für VdA-Mitglieder), 40 € (ohne VdA-Mitgliedschaft). 
 
Verbindliche Anmeldung unter Angabe von Name, Vorname, Rechnungsadresse und VdA-
Mitgliedsnummer bis zum 03.08.2018 an folgende E-Mail-Adresse:  
lv-sachsen@vda.archiv.net.  
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